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SECRETARIA MUNICIPAL
DAS PREFEITURAS REGIONAIS

Santana/Tucuruvl

Sao Paulo, 24 de maio de 2017.
PORTARIA n° 019/PR-ST/GAB/ 2017

ROSMARY CORREA, Prefeita Regional de Santana/Tucuruvi, no uso de
suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o Decreto 57.576/2017, dispde sobre a organizacao, as
atribuicOes e o funcionamento da Administragdo Publica Municipal Direta;
CONSIDERANDO que os eventos em areas publicas cuja previsdo de pessoas
participantes seja maior que 250, o interessado devera instruir pedido junto a
Secretaria de Urbanismo e Licenciamento;

CONSIDERANDO os inimeros pedidos de uso temporario das areas publicas, e a
necessidade de disciplinar o roteiro de procedimentos, e a autorizagcdo precaria de
uso do espaco publico, para manifestagdes Culturais, Sociais, Esportivas e outros.

Normatiza a concessdo tempordria de areas publicas para a realizacao de
eventos com até 250 pessoas.

e Far-se-a necessario obter a portaria autorizatdria da Prefeitura Regional de
Santana/Tucuruvi, para os eventos em areas publicas, em que o nimero de
participantes estimado nao ultrapasse 250 (duzentas e cinqlienta) pessoas.

e Cabe, contudo, anadlise de cada solicitagdo ao Gabinete da Prefeitura
Regional, ressaltando-se que a autorizacdo € ato discricionario da Prefeita
Regional que levara em consideracdo o interesse publico.

e A drea publica autorizada podera ser utilizada para fins Culturais, Sociais,
Esportivos e outros.

e O interessado devera no prazo minimo de 30 (trinta) dias de antecedéncia
ao evento autuar TID (controle de Tramitacao Interna de Documento) no
expediente do Gabinete, instruido com o preenchimento do Requerimento
Padrdo de Solicitacao sobre Autorizacdao Temporaria de Espaco Publico para
Eventos (Anexo I), acompanhado do Memorial Descritivo (Anexo II).

e Recolher o preco publico, quando couber.

e Aos autorizados que descumprirem as diretrizes estabelecidas neste
instrumento implicarao na suspensao de concessoes de autorizacao para a
realizacdo de novos eventos de qualquer ordem, no prazo minimo de 13
(treze) meses, sem prejuizo das multas e demais sangoes legais cabiveis as
determinacgdes contidas na autorizacao para uso do bem publico.



e Os interessados que fizeram o recolhimento do preco publico e por qualquer
motivo nao se utilizaram do espaco na data estabelecida, deverao reiniciar o
processo para autorizacao de nova data, inclusive, recolhendo novamente o
preco publico.

e Essa normatizacdao sera publicada no endereco eletronico (site) da
Prefeitura Regional, incluido anexos Requerimento Padrdao de Solicitacao
sobre Autorizagdo Temporaria de Espaco Publico para Eventos (Anexo I) e
Memorial Descritivo (Anexo II).

e A autorizacao concedida fica condicionada ao cumprimento pelo interessado
de:

a) manter as areas em bom estado de limpeza e conservagdo, executando a
limpeza do local durante e apds o evento;

b) restituir a referida area livre nas condicdes em que a recebeu em até 12
(doze) horas, findo o prazo fixado se antes nao o exigir a Prefeitura
independente de notificagao administrativa ou judicial;

c) arcar com as despesas relativas ao consumo de agua, luz e quaisquer
outras sobre a area cujo uso fora autorizado;

d) ndo utilizar a area para fins estranhos ao estabelecido na autorizacao, bem
como nao ceder, no todo ou em parte, a terceiros;

e) estabelecer passagens para pedestre, sinalizando-as adequadamente;

f) em caso de danos a area verde, restituir o ajardinamento;

g) obedecer as regras estabelecidas no art. 146 da Lei Municipal n°
16.402/2016, quanto a emissdo de ruidos, bem como, observar os
equipamentos previstos no artigo 4° do decreto 55.085/14, e as condicoes
da hipotese prevista no capitulo VI — Do comércio de alimentos durante a
realizacao de eventos;

h) atender as disposicdes do Decreto Municipal n°® 49.969/08 no que tange as
condicOes de seguranca do Evento;

i) obter junto a CET — Companhia de Engenharia de Trafego, as autorizagdes
competentes, observando as restricdes e recomendacdes técnicas por ela
apresentadas;

j) oficiar a Policia Militar do Estado de S3ao Paulo para a garantia da seguranca
do Evento;

k) oficiar a Guarda Civil Metropolitana GCM, para resguardar o patrimonio
publico municipal;

I) responder por eventuais danos causados, inclusive perante terceiros;

m) responsabilizar-se civil e criminalmente por eventuais danos causados ao
Patrimonio Publico e particular.

NOTAS:
Aplicar-se-ao, no que couberem, as disposicdes da Lei Municipal n°® 14.450/07,
incorrendo o infrator em todas as penas previstas naquele diploma legal.



Proibe-se a colocacdo de faixas, cartazes, placas e assemelhados, a distribuicdo de
qualquer material impresso de divulgacao, incluindo panfletos, folder etc, de
conformidade com a Lei Municipal n® 14.223/06, regulamentada pelo Decreto n°
47.950/06.

Proibe-se 0 uso de veiculos no passeio publico, bem como nas areas de circulacao
de pedestres e nos calcadoes.

A expedicdo desta Autorizacao isenta a Municipalidade de qualquer
responsabilidade por danos pessoais ou patrimoniais eventualmente decorrentes
do evento, ainda que dele supervenientes.

Empregar-se-ao, alem da legislacao municipal, as normas federais e estaduais
aplicaveis a espécie.

ROSMARY CORREA
Prefeita Regional de Santanta/Tucuruvi
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Anexo I

Requerimento Padrao de Solicitacdao sobre Autorizacdo Temporaria de
Espaco Publico para Eventos

(antecedéncia minima de 30 (trinta) dias contados da data do evento)

Sra. Prefeita Regional,
Solicito autorizacao para o evento:

Denominacgao do evento:

Data de inicio: Data de término:

Horario de inicio: Horario de término:

Local do evento:

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Responsavel:

Fone Fixo: Celular:

E-mail:

RG: CPF:

Coordenador do evento:

Fone Fixo: Celular:

E-mail:

Area a ser utilizada em m2:




Anexo II
Memorial Descritivo:

Preencher todos os itens abaixo em folha separada.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Descricao do Obijetivo;

Data de realizacdo, horarios de inicio e término da ocupacao de area publica
especificando montagem e desmontagem da infraestrutura quando houver;

Enderego completo do local de realizagao do evento;
Publico estimado e quantidade de pessoas na equipe;

Descrigao das estruturas que serao montadas, dos equipamentos a serem
instalados, quantidade e metragem quando for o caso;

Croqui do local com a metragem total da area utilizada para célculo de
preco publico, layout e o dimensionamento da area a ser ocupada,
indicagao do posicionamento dos equipamentos, das mesas, bancos,
cadeiras e toldos retrateis se o caso;

Programacao;

Havendo distribuicao de brindes, panfletos, ou exposicdo de logomarcas,
apresentar modelo e croqui;

Anexar copia de Protocolo de Entrega da Solicitacao para Autorizacdo de
Evento da CET;

10) Se existir pagina criada para o evento nas redes sociais, informar o

endereco eletronico;

11) Para os eventos com publico previsto acima de 250 (duzentos e cinglienta)

pessoas, € necessario solicitar o Alvara de Autorizacao de Evento junto a
Secretaria Municipal de Urbanismo e Licenciamento;

12) Podera ser solicitado conforme as caracteristicas do evento a contratagdo

de:

a) locacao de banheiros quimicos proporcionais ao publico estimado e a
duracao do evento;

b) seguranca privada que dé suporte a dimensao do evento;



13) Tratando-se de comercializagcao de alimentos:

a) descrever a categoria e os equipamentos que serao utilizados, que
atendam a legislagdo sanitaria, de higiene e seguranca do alimento,
controle de geracao de odores e fumaga;

b) indicar os alimentos que pretende comercializar;

c) apresentar cépias do Documento de Identidade, Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF e certificado de realizacdo de curso de boas praticas de
manipulacao de alimentos em nome do responsavel de cada um dos
equipamentos ou copia do cadastro municipal da vigilancia sanitaria;

d) indicar profissional com o respectivo registro, responsavel pelo controle
de qualidade, seguranca e higiene dos alimentos que serdao
comercializados;

e) anexar copia do contrato de coleta e destino final dos residuos
reciclaveis e organicos provenientes do evento;

14) Tratando-se de comercializacao de artesanato pode-se apresentar um dos
documentos:

a) copia da carteira da Sutaco atualizada;

b) declaragdo com firma reconhecida de artesao feita pelo expositor(a),
informando que exerce um oficio manual e transforma matéria-prima
bruta ou manufaturada em produto acabado. Especificar o tipo de
matéria-prima que utiliza;

15) Tratando-se de atividade esportiva pode-se apresentar um dos
documentos:
a) indicar o responsavel pelo acompanhamento da atividade e o nimero de
registro no Conselho Regional de Educacao Fisica;
b) copia do registro no érgao regulador;

16) Evento previsto com onerosidade (Decreto anual de pregos publicos),
apresentar pagamento da guia de recolhimento do preco publico depois de
analisada a possibilidade de autorizacao;

17) Requerimento de pessoa fisica, a solicitacdo devera ser instruida com:
a) Copia do documento de identidade;
b) Copia da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
c) Cdpia de comprovante de residéncia;

18) Requerimento de pessoa juridica, a solicitagao devera ser instruida com:

a) Copia do contrato social devidamente registrado, ou Certificado da
Condicao de Micro Empreendedor Individual — CCMEI, emitido pela
Receita Federal;

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ;



c) Copia do documento de identidade; cdpia da inscricdao no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF, do representante legal do interessado, socios da
pessoa juridica e, do responsavel pelo projeto;

d) Comprovante de inscricdao no CCM - Cadastro de Contribuintes
Mobiliarios;

e) Certidao Negativa de Cadastro Informativo Municipal — CADIN em nome
da pessoa juridica requerente.

Observacoes:

I. Lembramos que o Termo de Autorizacao emitido pela Prefeitura
Regional autoriza somente o uso do solo.

II. Para exposicao de logomarcas durante o evento e interdicao de
vias publicas, devem ser requeridas autorizacao especificas nos
orgaos competentes.

III. Obrigatorio informar todos os itens, sob pena de ndao recebimento
e analise dos documentos.

IV. Outros documentos poderdao ser solicitados a critério da

Prefeitura Regional.

Declaro-me responsavel diante da ciéncia das exigéncias legais
estabelecidas como solicitante do evento acima mencionado.

Sao Paulo, de de 20 .

Assinatura
Nome:

RG:

CPF:



